Organizacni rad obecniho uradu Milire

1/Organizacni Fad obecniho Ufadu v Milifich je zakladni organiza¢ni normou uradu. Stanovi
jeho organizacni strukturu, zdsady Cinnosti a metody fizeni. Jednotliva ustanoveni tohoto

organizacniho fadu vychazeji z pfislusnych platnych pravnich prfedpis. Na organizacni fad
navazuji vsechny ostatni fidici akty obecniho ufadu, jejichZ obsah a uplatfovani nesmi byt

s timto organizacnim fadem v rozporu. Organizacni fad obecniho ufadu vydava a jeho zmény
schvaluje starostka obce.

2/ Zdkladni ustanoveni

- Postaveni a plsobnost obecniho Uradu upravuje zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
v platném znéni/dale jen zdkona/ a dalsi obecné zavazné predpisy. Obecni Ufad plni
ukoly v samostatné plsobnosti, pfi dodrzovani zakon( a obecné platnych predpist a
v pfenesené plsobnosti vykondva statni spravu v rozsahu zdkona ¢. 128/2000sSb.. Ve
vécech prenesené plsobnosti je obecnimu Ufadu nadfizen povéfeny méstsky urad
Tachov a Krajsky ufad Plzeriského kraje. Tyto Urady kontroluji ¢innost obecniho Uradu
na Useku prenesené pusobnosti, poskytuji mu odbornou pomoc a ukladaji opatreni
k odstranéni pripadnych nedostatk( zjisténych pfi kontrole.

- Na zakladé povéreni a pfislusnych zakonnych norem, obecni Ufad vykondava
v pfenesené pusobnosti vykon statni spravy v ostatnich Usecich se fidi dalSimi
prislusnymi zakony.

- Vztahy obecniho uradu k zastupitelstvu a jeho vyborim jsou upraveny zakonem
128/2000Sb.

3/ Organizaéni struktura

- Obecni urad tvofi starostka, mistostarostka a pracovnik v pracovnim poméru obce
- Kontrolni a finan¢ni vybor — plsobnost vybor( je vyjadrena zakonem o obcich

3.1 Starostka a mistostarostka obce jsou povinni spolupracovat tak, aby byl zajistén chod
obce. Jsou zodpovédné za vedeni a vyfizovani veskerych ukold, které vychazi ze zdkona o
obcich a jinych obecné zavaznych predpisl. Jsou zodpovédné za vzajemnou informovanost
v dobé vzdjemné nepfitomnosti. Jsou zodpovédné za shromazdovani komplexnich
stanovisek a predkladani odbornych ndzord a tymového rfeseni zvlasté zavaznych ukola.

3.2 Za prenos informaci, tkoll, doporuceni a ndmétd mezi zastupitelstvem obce a
prislusnym vyborem je zodpovédny jeho pfedseda. Ten také svolava a fidi praci vyboru,



z jednani pofizuje zapisy a tyto predava starostce obce, v nepfitomnosti mistostarostce obce
k dalSimu projednani ve vedeni obecniho Ufadu a v zastupitelstvu.

4/ Spory spadajici do pravomoci statutarniho orgdnu zaméstnavatele jsou reseny starostkou,
nedojde-li k vyfeseni sporu, rozhoduje soud.

Sporu spadajici do oblasti pfenesené pusobnosti, jsou feSeny starostkou.

V pripadé, Ze nedojde k uspokojivému vytreseni sporu, je tento ndvrh starosty postoupen
podle povahy bud povéfenému MéU Tachov, nebo Krajskému tradu Plzefiského kraje. Spory
spadajici do samostatné plsobnosti, jsou feseny starostkou, nebo mistostarostou. Nedojde-li
k dohodé na této Urovni, predlozi starosta reseni sporu zastupitelstvu obce.

5/ Zastupovdni pracovniki

Z dlvodu radného a plynulého chodu praci a vyfizovani béznych zalezZitosti ve stanovenych
terminech je nezbytné, aby starostka vzidy ve své nepfitomnosti zajistila, aby Cinnosti, které
si vyhradila provadét pouze svoji osobou, povéfila pisemné mistostarostku, pfipadné jiného
zastupitele.

6/ Preddvani a prebirani agendy, kterd je svéfend dle pfilohy viz bod 5/:

O predavani se provede pisemny zapis formou predavaciho protokolu. Ma-li preddvaci
proces navaznosti na hmotnou odpovédnost, provede se zaroven v konkrétni véci
mimoradna inventarizace.

7/ Soustava Fidicich akti obecniho ufadu

- Obecni ufad se fidi zakonem 128/2000Sb.
Pro uplatnéni jednotného systému fizeni uvnitf obecniho Gradu jsou vydavany tyto
fidici akty:

- Organizacni fad, Jednaci rad Obecniho Uradu

- Smérnice
Ridici: P¥ikazy a rozhodnuti starostky obce

- Usneseni zastupitelstva obce

- Vyhlasky, opatfeni a nafizeni vydana zastupitelstvem a starostkou obce
Informativni : Informace starostky

Kontrolni ¢innost

Povinnost starostky, mistostarostky je povinnost vykonavat kontrolni ¢innost vSech ¢innosti,
které jsou svérfeny zakonem obecnimu ufadu. Dale pak provadét kontrolni ¢innost



pracovnikovi, ktery je zafazen v pracovnim poméru obecniho Ufadu. Zjisténé nedostatky
ihned odstranuji, na zavady vaznéjsiho charakteru reaguji v souladu s obecné zavaznymi
predpisy. Pracovnik v pracovnim poméru se zaméri predevsim na plnéni povinnosti

v pracovni smlouvé, ddle pak na stav vefejného prostranstvi, vefejného osvétleni, Cistotu
komunikaci, stav verejné zelené, aredl hibitova, obecni stavby a objekty, a veSkeré zavady
vaznéjsiho charakteru a neprodlené informuje starostku obce s ndvrhem na mozna reseni
odstranéni zavad.

8/ Porady

K zabezpeceni ukoll a pro nezbytnou informovanost pracovnika obecniho Ufadu svolava
starosta poradu s ur¢enim ukoll na nadchazejici obdobi. V zajmu vyuZivani pracovni doby, je
rozsah porad a jejich ¢asovy pribéh omezen na nezbytné nutnou dobu.

9/ Starostka obce

- Stoji v ¢ele obecniho Uradu a odpovida za jeho cinnost v rozsahu zakona ¢.128/2000
Sb.. Koordinuje, kontroluje a zabezpecuje ukoly obce

- Ze své ¢innosti je zodpovédna zastupitelstvu obce

- Zastupuje obec navenek

- Odpovida za vcasné prezkoumani hospodareni obce vidy za minuly rok

- PIni ukoly zaméstnavatele, podle zvlastnich predpisti, uzavira a ukoncuje pracovni
pomér se zaméstnanci obce, stanovi jim plat podle obecné zavaznych predpisu

- Odpovida za informovani verejnosti o ¢innosti obce podle zdkona ¢.106/1999Sb.

- Zabezpecuje vykon prenesené plsobnosti statu na obec”spolu s mistostarostou
podepisuje pravni predpisy obce a usneseni zastupitelstva obce

- Spolupracuje s predsedy vybor( zastupitelstva obce a pomaha jim pfi plnéni ukold.
MUZe pozastavit usneseni vyboru a komise ma-li za to, Ze je nespravné. Véc predlozi
k rozhodnuti zastupitelstvu obce na jeho nejblizsim zasedani

- Ridi ¢innosti obce pfi pInéni tkol(l poZarni ochrany, obrany v dobé& mimotadnych
situaci

- Ridi a koordinuje prace obecniho zaméstnance. Tomuto denné ptidéluje praci podle
ustné nebo pisemné stanoveného ukolu. Stanovuje a kontroluje dodrzovani uréenych
pracovnich postupl a pouZivani osobnich ochrannych pracovnich prostredkt a
kontroluje praci zaméstnance

10/ Mistostarostka

- Je volena zastupitelstvem obce, kterému je ze své Cinnosti odpovédna
- Zastupuje v plném rozsahu v dobé nepritomnosti starostu obce a plni jeho Ukoly



- Spoluorganizuje pfipravu materidlu do zastupitelstva obce ve svéfenych Usecich,
kterymi jsou vybory zastupitelstva financni a kontrolni, jejichZ jednani se spolu se
starostkou podle potieby osobné ucastni. Spolupracuje s predsedy vybor(
zastupitelstva a napomaha resit jejich problémy

- Iniciativné a podle potfeby navrhuje zastupitelstvu a starostovi opatreni
k zabezpeceni ukoll ve svéfenych Usecich

-V rozsahu povéreni starosty a zastupitelstva obce zabezpecuje, koordinuje a
kontroluje Ukoly, které vyplyvaji z usneseni zastupitelstva obce, informuje o plnéni
pfijatych usneseni

11/ Zdvéreénd ustanoveni

Organizacni fad obecniho ufadu v Milifich je platnym dnem: 9.1.2013



